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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 37/2025 z dnia 27.05.2025r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Durowo

REGULAMIN
przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Durowo

§1

Postanowienia ogdélne

Regulamin okresla zasady przyznawania, udzielania i rozliczania darowizn
pienieznych przez Nadlesnictwo Durowo jako jednostke organizacyjng
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z siedzibg w Wagrowcu
ul. Durowo 4.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

f)

g9)

Darowiznie — nalezy przez to rozumie¢ bezptatne Swiadczenie pieniezne
przekazywane przez nadlesnictwo na rzecz Wnioskodawcy w celu wsparcia
Przedsiewziecia, w zakresie objetym celami statutowymi Wnioskodawcy.
Darowizna moze dotyczy¢ ,Przedsiewziecia” bedgcego przed lub w trakcie
realizacji (dofinansowanie) lub zrealizowanego (refundacja);

Przedsigewzieciu — nalezy przez to rozumieC kazdg dziatalno$¢ prowadzong
przez lub na rzecz osoéb prawnych, oséb fizycznych oraz innych jednostek
organizacyjnych, pozwalajgcg Wnioskodawcy na realizacje jej celdw, w tym
celéw statutowych;

Whniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie Darowizny
ze srodkéw Darczyncy, wydzielonych na te cele;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzgdowe o ktérych
mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie oraz inne osoby prawne lub jednostki uzytecznosci publicznej
i oSwiatowej sktadajgce Wniosek o udzielenie Darowizny.

Poszczegdlne osoby fizyczne mogg sktada¢ Whnioski o udzielenie darowizny
Whnioskodawcy udzielajgcego im wsparcia (np. przedstawiciele ustawowi
wystepujgcy w imieniu osob fizycznych zbierajgcych srodki na subkontach
fundacji, na cele zwigzane z leczeniem, rehabilitacjg itp.);

W wypadku Przedsiewzie¢, ktorych Beneficientami majg by¢é osoby
nieposiadajgce zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgce ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, Wnioskodawcami mogg bycC jedynie ich
przedstawiciele ustawowi.

Obdarowanym — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktory otrzymat
Darowizne od Darczyncy;

Darczynce — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Durowo, reprezentowane
przez Nadlesniczego;

Kierownictwie Darczyncy — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego.
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§2
Cele udzielania darowizn
Whnioskodawca moze ubiega¢ sie o otrzymanie Darowizny na realizacje
przedsiewzie¢ wpisujgcych sie w cele pozytku publicznego okreslone w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie bedg
to miedzy innymi cele wchodzgce w zakres:
a) pomocy spotecznej;
b) dziatalnosci charytatywnej;
c) podtrzymywania tradycji narodowej;
d) pielegnowania polsko$ci oraz rozwoju $wiadomos$ci narodowej, obywatelskiej
i kulturowej;
e) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych;
f) ochrony i promociji zdrowia;
g) dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych;
h) nauki, edukaciji, kultury, sztuki oraz ochrony dobr kultury i tradycji;
i) upowszechniania kultury fizycznej i sportu, ekologii i ochrony zwierzat oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego;
j) porzadku i bezpieczenhstwa publicznego;
k) ratownictwa i ochrony ludnosci;
) dziatalno$ci wspomagajgcej rozwdj wspdlnot i spotecznosci lokalnych.

. Darowizny nie bedg przyznawane, w szczegolnosci na wymienione nizej cele:

a) wynagrodzenia pracownikow Whnioskodawcy lub oséb nie bedacych jego
pracownikami lecz pozostajgcych z Wnioskodawcg w statym stosunku
cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg na czas nieokreslony lub
dtugoterminowy, umowe o swiadczenie ustug lub umowe zlecenie), tj. z tytutu
wykonywania obowigzkéw stuzbowych, za wyjgtkiem wynagrodzenia
za czynnosci podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacjg
Przedsiewziecia;

b) wydatki zwigzane z promocjg dziatalnosci Wnioskodawcy;

c) pokrycie kosztéw administracyjnych Wnioskodawcy tj. kosztéw zwigzanych
z dziatalnoscig Wnioskodawcy, a nie realizacjg Przedsiewziecia;

d) spfate zadtuzenia Wnioskodawcy;

e) inne koszty, wydatki i naleznosci niezwigzane z realizacjg Przedsiewziecia.

§3

Tryb przyznawania Darowizny

. Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest spetnienie wymogdéw okreslonych

w §1 wust. 2 § 2 wust. 1 oraz zilozenie prawidtowo wypetnionego
Whiosku (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu), dostepnego
w biurze Darczyncy oraz na jego stronie internetowej pod adresem:
www.durowo.lasy.gov.pl w zaktadce: informacje-wnioski

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o darowizne wyraza zgode na zamieszczenie
danych dotyczacych darowizny tj. nazwa podmiotu, cel oraz wysokos¢ przekazanej
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darowizny na rzecz obdarowanego, na stronie BIP Darczyncy w zakladce: co
robimy — wydatkowanie srodkéw na cele spotecznie uzyteczne.
Whniosek nalezy ztozy¢ w formie tradycyjnej lub w formie elektroniczne;j.
Réwnoczesnie Darczynca zastrzega sobie mozliwosé do zwrdcenia sie do
Whioskodawcy o uzupetnienie tresci wniosku lub dostarczenie dodatkowych
dokumentow, niezbednych do podjecia przez Darczynce decyzji w przedmiocie
Whiosku.
Ztozenie Whniosku, o ktérym mowa powyzej, jest rbwnoznaczne z akceptacjg
Regulaminu.
W imieniu darczyncy ztozone wnioski rozpatruje Komisja w sktadzie:
- przewodniczgcy - Gtowny Ksiegowy;
- cztonkowie - Zastepca Nadlesniczego;
- przedstawiciel zwigzkéw zawodowych dziatajgcych
w Nadlesnictwie Durowo

. W nastepstwie podjetej decyzji o przyznaniu Darczyncy darowizny, zawierana jest

umowa, ( zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) lub porozumienie ( zatgcznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu)

Zgodnie z §19 ust 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 grudnia 1994 r.
w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej w Panstwowym
Gospodarstwie Lednym Lasy Panstwowe (Dz. U. 1994. nr 134, poz. 692).
Darowizny finansowe mogg by¢ udzielane przez nadle$nictwa wytgcznie z
dodatniego wyniku finansowego, w wysokosci nie przekraczajgcej srodkow
przeznaczonych na cele spotecznie uzyteczne, w tym swiadczenia na rzecz
jednostek uzytecznosci publicznej i oswiatowej. Dlatego, ze wzgledu na
ograniczonos¢ $rodkéw finansowych na cele spotecznie uzyteczne oraz
racjonalnos¢ gospodarowania $rodkami Skarbu Panstwa, Darczynca okresla
sposob podziatu puli srodkow na cele wskazane we wnioskach wptywajgcych
bezposrednio do Darczyncy, przy czym — ustala sie dwa progi kwotowe zwigzane
z trybami rozliczenia Darowizn, tj. prég:

1) pierwszy — darowizny do 1 tysigca ztotych, gdzie Darczyhca wymaga od
Obdarowanego  ztozenia  ,Os$wiadczenia  dotyczgcego  sposobu
wykorzystania otrzymanej darowizny finansowej od nadlesnictwa” zgodnie
z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Réwnoczesnie Darczynca zastrzega sobie prawo do zgdania ztozenia przez
Obdarowanego sprawozdania o ktérym mowa ponizej, zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2) drugi — darowizny w kwocie powyzej 1 tysigca ztotych, gdzie Darczynca
wymaga od Obdarowanego zitozenia zobowigzania do obligatoryjnego
przedtozenia w terminie do 30 dni od daty zakonczenia Przedsiewziecia
.~Sprawozdania z rozliczenia otrzymanej Darowizny”, sporzgdzonego
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Na podstawie ostatecznych decyzji Darczyncy, dla Wnioskodawcow ktdrym
przyznano Darowizne, Darczynca przesle do podpisu odpowiednio przygotowane
Umowy Darowizny lub Porozumienie.



10.Nadlesnictwo nie jest zobowigzane do kontaktu z Wnioskodawcami, ktorym nie
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przyznano Darowizny, tzn. rozpatrzyto ich wniosek negatywnie. Tym samym ustala
sie, ze w przypadku braku pisemnej decyzji Darczyncy w terminie do 30
(trzydziestu) dni, od dnia ztozenia Wniosku zgodnie z Regulaminem ,Wniosek
uznaje sie za odrzucony”.

W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce, z ktérym w danym roku podpisano
umowe Darowizny, Porozumienie, kolejnego (nowego) wniosku 0 pomoc
finansowg w danym roku kalendarzowym dotyczacg tego samego celu
szczegotowego, wniosek ten pozostaje bez dalszego rozpatrzenia, z
zastrzezeniem §3 ust. 4.

§4

Warunki przekazania Darowizny

. Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie pisemnej umowy Darowizny

(dalej:  ,Umowa”) lub porozumienia (dalej: ,Porozumienie”) pomiedzy
Obdarowanym a Darczynca.

. Warunkiem przekazania Darowizny na rzecz szkot:

a) samorzgdowych jest zawarcie pisemnego porozumienia pomiedzy
nadlesniczym a dyrektorem szkoty dziatajgcym wspdlnie z upowaznionym
pisemnie przedstawicielem rady rodzicéw i przekazanie s$rodkéw na
dziatalnos¢ statutowg szkoty/placéwki na odrebny rachunek bankowy rady
rodzicoéw konkretnej szkoty,

b) panstwowych jest zawarcie pisemnego porozumienia pomiedzy
nadlesniczym a dyrektorem szkoty i przekazanie srodkéw na sfinansowanie
wydatkdw biezgcych i majgtkowych szkoty/placowki na wydzielony
rachunek bankowy szkoty .

Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich i przekazuje sie ja
wytgcznie przelewem bankowym na rachunek wskazany przez Obdarowanego
w Umowie lub Porozumieniu.

Darczynca nie ponosi zadnych optat, kosztow i podatkéw zwigzanych
z przekazaniem Darowizny, za wyjgtkiem kosztow administracyjnych Darczyncy.
Zmiana celu na jaki zostata przeznaczona Darowizna mozliwa jest jedynie na
podstawie uzasadnionego wniosku Obdarowanego i wymaga zawarcia pisemnego
aneksu do Umowy lub Porozumienia.

Darowizne przyznang przez Darczynce nalezy wykorzysta¢ w sposob celowy,
gospodarny i zgodnie z przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakfadow, w sposéb umozliwiajgcy terminowa
realizacje Przedsiewziecia oraz weryfikacje przeznaczenia Darowizny.

. W terminie do 30 dni od wykorzystania Darowizny, w wysokosci o ktdrej mowa

w §3 ust. 8 pkt 1) oraz pkt 2), Obdarowany zobowigzany jest przedstawic
Darczyncy:



a) Oswiadczenie dotyczgce sposobu wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa
darowizny finansowej — sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu, i/lub:

b) Sprawozdanie z rozliczenia z wykorzystania otrzymanej od nadlesnictwa
darowizny finansowej — sporzgdzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu. Ponadto Obdarowany, na zgdanie Darczynhcy,
zobowigzany bedzie do dostarczenia uwierzytelnionych kopii dokumentéw (w
tym w szczegdlnosci finansowych), pozwalajgcych Darczyhcy na
przeprowadzenie weryfikacji kosztéw i wydatkow zwigzanych z wykorzystaniem
Darowizny.

8. W przypadku koniecznosci przedtuzenia 30 dniowego terminu przekazania przez
Obdarowanego oswiadczenia i/lub sprawozdania, o ktorych mowa w §4 ust. 6,
Obdarowany zobowigzany jest zwroci¢ sie do Darczyncy z pisemnym wnioskiem
zawierajgcym uzasadnienie zmiany terminu przekazania sprawozdania.

Decyzje w przedmiocie wydtuzenia terminu przekazania sprawozdania, podejmuje

Darczynca i jest ona przekazywana Obdarowanemu w drodze korespondencji

elektronicznej lub tradycyjne;j.

9. W przypadku nieztozenia o$wiadczenia i/lub sprawozdania, o ktérych mowa
w §4 ust. 7 Regulaminu przyznawania darowizn przez Nadlesnictwo Durowo,
pomimo bezskutecznego wezwania Obdarowanego przez Darczynce do
wykonania tej czynnosci, Obdarowany dokona zwrotu catej kwoty otrzymanej
darowizny w terminie do 14 dni od otrzymania przez Obdarowanego wezwania do
zwrotu darowizny. Zwrot darowizny nastgpi wraz z ustawowymi odsetkami za
opoznienie liczonymi od dnia wskazanego w wezwaniu do zwrotu darowizny do
dnia zaptaty.

10.Korzystajgc z Darowizny, Obdarowany powinien dziata¢ z najwyzszg starannoscia,
w szczegolnosci przestrzegaC obowigzujgcych przepiséw prawa oraz dbac
o uzyskiwanie wymaganych zezwolen.

11.Darczynca nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie z przedmiotu Darowizny
w spos6b niezgodny z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych
okreslajagcych jego uzytkowanie lub zasady wspétzycia spotecznego.

12.W przypadku niewykorzystania, w tym czesciowego (niepetnego) wykorzystania
otrzymanych srodkéw, Obdarowany dokona ich zwrotu w terminie do 14 dni od daty
rozliczenia Przedsiewziecia na rachunek bankowy Darczyncy. Niedotrzymanie
wskazanego terminu zwrotu darowizny lub jej czesSci bedzie skutkowato
koniecznoscig zaptaty przez Obdarowanego ustawowych odsetek za opdznienie.

13.Za date rozliczenia Przedsiewziecia przyjmuje sie date sporzgdzenia

oswiadczenia/sprawozdania o ktoérych mowa w §4 ust. 7, nie pdzniej jednak niz 30

dni od daty dokonania przez Obdarowanego ostatniej czynnosci majgcej skutek

finansowy w odniesieniu do danego Przedsiewziecia.

14.Wykorzystanie Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie Ilub
Porozumieniu, albo w inny sposéb naruszajgcy warunki okreslone w Regulaminie
powoduje obowigzek zwrotu Darowizny wraz z ustawowymi odsetkami za



opoOznienie liczonymi od dnia, w ktorym powinien nastgpi¢ zwrot Darowizny,
zgodnie z wezwaniem do zwrotu.

15.W przypadku braku zwrotu srodkow w terminach o ktérych mowa w § 4 ust. 9

ust. 12 oraz ust. 14, Darczynhca podejmie niezbedne czynnosci prawne zmierzajgce
do odzyskania darowanej kwoty.

16.W przypadku wykorzystania Darowizny w innym celu niz okreslony w Umowie lub

3.
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Porozumieniu, albo w inny sposéb naruszajgcy warunki Regulaminu,
Whnioskodawca moze w skuteczny sposob ztozy¢ kolejny wniosek po uptywie 5
(pieciu) lat liczonych od dnia zwrotu Darowizny wraz z odsetkami ustawowymi za
opoOznienie, na rachunek bankowy Darczyncy.

§5

Informowanie o otrzymanej Darowiznie

. Obdarowany moze zamieszcza¢ nazwe oraz logo PGL LP i dane Darczyncy na

swojej stronie internetowej, liscie darczyncéw, w broszurach itp. oraz wszelkich
innych materiatach po uzyskaniu uprzednie] pisemnej zgody Darczyncy
(zastrzezonej pod rygorem niewaznosci).

. Darczyhca informuje o mozliwosci udostepnienia danych dotyczgcych spraw

zwigzanych realizacjg celéw spotecznie uzytecznych.

§6

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Darczynica.
. Darczyncy przystuguje mozliwos¢ zmiany Regulaminu, poprzez jego ogtoszenie na

stronie internetowe.

Darczynca zastrzega sobie wytgczne prawo do ostatecznej interpretaciji niniejszego
regulaminu.

Integralng czesc¢ niniejszego regulaminu stanowig:

a) Whniosek o przyznanie darowizny finansowej — zatgcznik nr 1.

b) Oswiadczenie dotyczgce rozliczenia otrzymanej Darowizny — zatgcznik nr 2.
c) Sprawozdanie z rozliczenia otrzymanej Darowizny — zatgcznik nr 3.

d) Umowa darowizny — zatgcznik nr 4.

e) Porozumienie — zatgcznik nr 5.





