Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Durowo ZG.801.2.2024
z dnia 12.03.2024 r.

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna i artykutéw uzytkowania ubocznego

1.

w Nadlesnictwie Durowo

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w cenach netto wyrazonych w ztotych
za 1 m3® powiekszonych o nalezny podatek VAT i realizowana jest w oparciu
o aktualny, ustalony odrebnymi decyzjami Nadlesniczego Nadlesnictwa Durowo
cennik detaliczny na:

a. drewno pozyskane kosztem Skarbu Panstwa przygotowane na bazie EXW
(Ex Works) Incoterms 2010) przy lesnej drodze wywozowej oraz pozyskane
kosztem nabywcy (w drodze samowyrobu) na warunkach loco las,

b. artykuty uzytkowania ubocznego.

Zakupy drewna w ramach sprzedazy detalicznej realizowa¢ mogg podmioty do

tego uprawnione aktualnie obowigzujgcym zarzgdzeniem Dyrektora

Generalnego Laséw Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna

w PGL LP.

Podstawowymi miejscami realizacji sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie

Durowo s3 siedziby lesnictw wchodzgcych w sktad organizacyjny nadlesnictwa:

Lesnictwo Wagrowiec, ul. Durowo 4, 62-100 Wagrowiec,

Lesnictwo Orla, Orla 2, 62-100 Wagrowiec

Lesnictwo Zelice, Zelice 48, 62-113 Zelice

Lesnictwo Olszyna, Laskowo 1, 64-610 Rogozno

Lesnictwo Rabczyn, KozZlanka Lesna 1, 62-290 Miescisko,

Lesnictwo Lechlinek, Lechlinek 12, 62-085 Skoki,

Lesnictwo Owczegtowy, Wojciechowo 6, 64-610 Rogozno,
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Lesnictwo Gotaszewo, Gotaszewo 7, 62-291 Gotaszewo,

i. Lesnictwo Antoniewo, Antoniewo Lesniczowka 17, 62-085 Skoki,

j Lesnictwo Karolewo, Karolewo 2, 62-085 Skoki,

k. Szkotka Lesna, ul. Durowo 4, 62-100 Wagrowiec.

W wyzej wymienionych siedzibach lesnictw prowadzona jest sprzedaz drewna
pochodzgcego wytgcznie z terenu danego lesnictwa (nie dot. Szkétki Lesnej).
Sprzedaz detaliczna standardowo prowadzona jest w biurach lesnictw w kazdy
czwartek w godz. 8% — 109, Dopuszcza sie sprzedaz w inne dni robocze po

wczesniejszym uzgodnieniu z wiasciwym terytorialnie lesniczym. Informacje
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o dniu wyznaczonym do sprzedazy nalezy poda¢ do powszechnej wiadomosci
poprzez zamieszczenie jej w gablocie ogtoszeniowej lesnictwa i nadle$nictwa
oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

5. Sprzedaz detaliczna, w razie takiej potrzeby, prowadzona jest rowniez w biurze
Nadlesnictwa Durowo, ul. Durowo 4, 62-100 Wagrowiec, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, od godz. 732 do godz. 1432 . W sytuacjach wyjatkowych
dopuszcza sie prowadzenie sprzedazy detalicznej w innych dniach i godzinach
niz wymienione wyzej, pod warunkiem uzyskania zgody nadlesniczego.

6. Sprzedaz detaliczna w Nadlesnictwie Durowo prowadzona jest w formie
bezgotéwkowej co oznacza, ze nalezno$¢ moze by¢ uregulowana przez Klienta
za pomocg elektronicznych srodkoéw ptatniczych (karta ptatnicza, BLIK) lub
poprzez dokonanie wpfaty lub przelewu na konto nadlesnictwa.

7. Przy sprzedazy detalicznej obowigzuje przedptata. Oznacza to, ze w dniu
wystawienia faktury i przed odbiorem zakupionego towaru nalezno$¢ za bedace
przedmiotem zakupu artykuty musi by¢ uiszczona w cato$ci.

8. Sprzedaz detaliczna drewna dla:

a. wszystkich  Klientbw z  wytgczeniem  Zaktadow Ustug Lesnych
(przedsiebiorstwo) oraz pracownikow Nadlesnictwa Durowo moze nastgpic
w trzecim dniu roboczym liczonym od dnia nastepnego po wykonanym
transferze danych dotyczacym przedmiotowego drewna. Sprzedaz przed
uptywem tego terminu jest mozliwa po wczesniejszym sprawdzeniu drewna na
gruncie przez osobe do tego upowazniong;

b. Zaktadéw Ustug Lesnych (przedsiebiorstwo) moze nastgpi¢ po uptywie pieciu
dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po wykonanym transferze danych
dotyczgcym przedmiotowego drewna. Sprzedaz przed uptywem tego terminu
jest mozliwa po wczesniejszym sprawdzeniu drewna na gruncie przez osobe
do tego upowazniong;

c. pracownikow Nadlesnictwa Durowo moze nastgpi¢ po uptywie pieciu dni
roboczych liczonych od dnia nastepnego po wykonanym transferze danych
dotyczacym przedmiotowego drewna. W przypadku sprzedazy drewna lub
wydania na deputat opatowy niezwitocznie po wykonaniu transferu nalezy
przesta¢ informacje o drewnie przeznaczonym dla pracownika na poczte

elektroniczng inzynier nadzoru oraz do wiadomosci nadlesniczego.
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W wiadomosci nalezy poda¢ numery stosow (zatgcznik Stany drewna).
Sprzedaz przed uptywem wskazanego terminu jest mozliwa po wczesniejszym
sprawdzeniu drewna na gruncie przez osobe do tego upowazniona.

9. Klienci, ktorzy zadajg faktury, bedg nadal obstugiwani w biurze nadlesnictwa.
Sprzedaz detaliczna, dla klientow, ktérzy nie zgdajg faktury, realizowana w biurze
leSnictwa, winna przebiegac zgodnie z opisami zawartymi w aktualnej ,Instrukcji
uzytkownika Lesnik+” i mozna jg opisac jak nizej:

a. Sporzadzenie w rejestratorze asygnaty, odrebnie dla kazdego klienta
z osobna. Asygnata jest dokumentem Scistego zarachowania. Drukujemy jg
w dwdch egzemplarzach (jeden egzemplarz dla nabywcy, drugi przekazywany
do nadlesnictwa). Przy sprzedazy uzytkbw ubocznych mozna sporzgdzic¢
asygnate zbiorczg i wydrukowaé jg w jednym egzemplarzu (egzemplarz dla
nadlesnictwa). Wzor asygnaty stanowi zatgcznik nr 1.

b. Asygnate podpisujg wydajgcy dokument i nabywca (w przypadku asygnaty
zbiorczej asygnate podpisuje jedynie wydajacy (sporzgdzajgcy) dokument.

c. Tabela pod asygnatg zawierajgca date wywozu, mase (ilos¢), podpis

wydajgcego i odbierajgcego musi by¢ wypetniana kazdorazowo przed wywozem

drewna, na egzemplarzu nabywcy.

d. Wykonanie przez klienta zaptaty karta lub BLIK i wydruk z terminala

ptatniczego potwierdzenia zaptaty ,Sprzedaz”, jeden egzemplarz dla lesnictwa —

przekazywany finalnie do ksiegowosci nadlesnictwa i drugi dla klienta.

e. Istnieje mozliwos¢ uregulowania ptatnosci przelewem przez klienta, dla

ktorego sporzgdzono asygnate. W tym przypadku sporzgdzajgcy asygnate

informuje klienta o doktadnej kwocie do zaptaty i niezwtocznie przekazuje

informacje osobom zajmujgcym sie sprzedazg drewna w nadlesnictwie (e-mail

z imieniem i nazwiskiem klienta oraz kwotg). Po wplywie pieniedzy na konto

nadlesnictwa sporzgdzajgcy asygnate otrzyma potwierdzenie na maila o wptacie.

Potwierdzenia bedg przesytane od poniedziatku do pigtku w godzinach 730 — 820,

Po otrzymaniu potwierdzenia bedzie mozna wydrukowac asygnate i paragon.

Numery kont bankowych dostepne sg na stronie internetowej Nadlesnictwa

Durowo: www.pila.lasy.gov.pl/durowo.

f  Wydruk paragonu fiskalnego — otrzymuije klient.

g. Po zakonczeniu dziennej sprzedazy nalezy wykonac transfer danych. Po jego
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otrzymaniu w biurze nadlesnictwa zostanie wydrukowane zestawienie
sprzedazy na podstawie paragondw.

h. Wykonac z terminala wydruk ,zamkniecie dnia”.

i. Wykonac z drukarki fiskalnej wydruk raportu dobowego.

} Po zakonczeniu sprzedazy w danym miesigcu, w pierwszym dniu nowego
miesigca nalezy wykonac¢ z drukarki fiskalnej wydruk raportu okresowego
miesiecznego.

10. Wydrukowane potwierdzenia ,Sprzedaz” oraz wydruki ,zamkniecie dnia” nalezy
oddac¢ w ksiegowosci nadlesnictwa minimum raz na dwa tygodnie i nie pdzniej
niz do 2 dnia po zakonczonym miesigcu. W tym terminie nalezy réwniez zdaé
wydruki raportu okresowego miesiecznego.

11. Procedura sprzedazy detalicznej realizowanej w biurze nadlesnictwa moze
przebiegac¢ jak nizej w zaleznosci od tego czy Klient jest obecny lub nie jest

obecny:

Klient jest obecny w biurze
nadlesnictwa

Klient jest nieobecny w biurze
nadlesnictwa

W celu uzgodnienia zakupu (ilos¢, gatunek, lokalizacja itp.) zainteresowany
Klient kontaktuje sie z lesniczym lub podlesniczym lesnictwa, w ktérym
zamierza dokonac¢ zakupu

Po zgtoszeniu sie Klienta w biurze

Po ustaleniu przedmiotu kupna-

nadlesnictwa wystawiana jest w trzech
egzemplarzach faktura. Egzemplarze
faktury zostajg opieczetowane trescig
zgodng z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego Regulaminu, podpisane
przez wystawiajgcego.

sprzedazy, lesniczy lub podlesniczy

przekazuje elektronicznie lub
telefonicznie (bezposrednio do osoby
prowadzgcej sprzedaz w
nadlesnictwie) niezbedne do

zrealizowania sprzedazy informacje

(dla drewna nr stosu  lub  sztuki,
dla sadzonek i uzytkow
ubocznych artykut i jego ilosc

bedaca przedmiotem sprzedazy) oraz
nr telefonu do Klienta.
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Klient reguluje naleznos¢ w formie
bezgotéwkowe;j (terminal kart
ptatniczych)

Na podstawie przekazanych
informaciji, osoba prowadzgca
sprzedaz kontaktuje sie telefonicznie
z Klientem ustalajgc dane niezbedne
do wystawienia faktury
i informujgc jednoczes$nie o wartosci
bedgcego  przedmiotem  zakupu
towaru oraz o potrzebie uregulowania
tej naleznosci przelewem na konto
Nadlesnictwa Durowo. Klient jest
rowniez informowany o warunkach
kupna-sprzedazy.

Jeden egzemplarz faktury z podpietym
paragonem (w przypadku sprzedazy
podlegajacej fiskalizacji) pozostaje w
dokumentacji nadlesnictwa.

Po wptywie naleznosci na konto
nadlesnictwa  (wycigg  bankowy)
drukowana jest faktura. Dwa

egzemplarze (jeden dla Klienta, jeden
dla wydajgcego przedmiot sprzedazy
(z informacja o  koniecznosci
telefonicznego uzgodnienia
z lesniczym  terminu odbioru
zakupionego towaru) wysytane sg
pocztg tradycyjng do Klienta.

Dwa egzemplarze (jeden dla nabywcy,
jeden dla wydajgcego przedmiot
zakupu) otrzymuje Klient, ktory w
terminie 14 dni liczgc od daty faktury
zobowigzany jest odebrac zakupione
drewno z lasu, uzgadniajgc wczesniej
dzien odbioru z lesniczym lub
podlesniczym lesnictwa, z terenu
ktérego drewno zostato zakupione.

Na stuzbowy adres email leSniczego
i podlesniczego wysytany jest skan
faktury, z informacjg o uregulowaniu
naleznosci i mozliwosci wydania
zakupionego towaru.

Wydajgc zakupione towary Klientowi
lesniczy lub podlesniczy zachowujg
jeden egzemplarz w dokumentaciji
lesnictwa, jeden egzemplarz
pozostawiajg nabywcy.

Wydanie drewna z lasu moze nastgpi¢
w przypadku zgtoszenia sie Klienta z
fakturg otrzymang pocztg z
nadle$nictwa Ilub na podstawie
wydrukowanego przez lesniczego lub
podlesniczego otrzymanego
elektronicznie z nadlesnictwa skanu

faktury.
Wydajgc drewno Klientowi lesniczy lub
podlesniczy zachowujg jeden

egzemplarz w dokumentac;ji lesnictwa,
jeden  egzemplarz  pozostawiajg
nabywcy. Nalezy zadba¢ by Klient
ztozyt na opieczetowaniu podpis pod
trescig 0 zapoznaniu sie z warunkami
kupna-sprzedazy.

12. Wydanie drewna z lasu niezaleznie od tego gdzie zostato sprzedane odbywa sie

Strona5z7




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2024 Nadlesniczego Nadle$nictwa Durowo ZG.801.2.2024
z dnia 12.03.2024 r.

w dni robocze, od poniedziatku do pigtku. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza
sie wydanie drewna w innych dniach, pod warunkiem uzyskania kazdorazowo
zgody nadlesniczego. Z wnioskiem o wyrazenie takiej zgody zwraca sie lesniczy
lub podlesniczy. Drewno wydawane jest kupujgcemu lub upowaznionemu przez
niego przewoznikowi. Drewno odbierane jest staraniem i na koszt Kupujgcego.
13. W celu odnotowania informacji zwigzanych z wydanym drewnem egzemplarze
faktury na odwrocie zostajg opieczetowane jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego

Regulaminu. Korzystajgc z treSci wspomnianego opieczetowania wydajgcy

drewno dokonuje adnotacji o dacie wydania, ilosci wydanego drewna

poswiadczonych podpisami wydajgcego i odbierajgcego.
14. W przypadku obecnosci Klienta podczas sprzedazy w biurze nadle$nictwa,
wystawca faktury informuje Kupujgcego o zasadach sprzedazy detalicznej,

w przypadku gdy Klient jest nieobecny informacja ta udzielana jest w momencie

przekazywania informacji o naleznosci do przelewu. Nabywca zobowigzany jest

do potwierdzenia podpisem na fakturze, ze zapoznat sie z warunkami sprzedazy-
kupna.
15. Zgtoszong pisemnie w terminie:

e 14 dni od daty faktury,

e 5 dni od daty faktury w przypadku szybko postepujgcej deprecjacji drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenia lub innej wady, ktéra mogta powsta¢ po
odbiorze drewna),

przez Kupujgcego reklamacje zakupionego drewna rozpatruje lesniczy lesnictwa,

z ktérego drewno zostato zakupione, w obecnosci inzyniera nadzoru,

w terminie 14 dni od daty zgtoszenia reklamacji. Przy rozpatrywaniu reklamacji

nie bedg brane pod uwage wady powstate po wydaniu surowca z lasu.

16. Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze  sprzedazg detaliczng w  zwigzku z  realizacjg

z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i artykutow uzytkowania ubocznego

w Nadlesnictwie Durowo.
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Stawomir Kotacz
Nadlesniczy Nadles$nictwa Durowo
/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:
1. Wz6r asygnaty.

2. Wzér opieczetowania na fakturach.
3. Informacja o ochronie danych osobowych.
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