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Regulamin sprzedaży detalicznej drewna i artykułów użytkowania ubocznego 
w Nadleśnictwie Durowo

1. Sprzedaż detaliczna prowadzona jest w cenach netto wyrażonych w złotych         

za 1 m3  powiększonych o należny podatek VAT i realizowana jest w oparciu                  

o aktualny, ustalony odrębnymi decyzjami Nadleśniczego Nadleśnictwa Durowo 

cennik detaliczny na:

a. drewno pozyskane kosztem Skarbu Państwa przygotowane na bazie EXW    

(Ex Works) Incoterms 2010) przy leśnej drodze wywozowej oraz  pozyskane  

kosztem nabywcy (w   drodze samowyrobu) na warunkach loco las,

b. artykuły użytkowania ubocznego.

2. Zakupy drewna w ramach sprzedaży detalicznej realizować mogą podmioty do 

tego uprawnione aktualnie obowiązującym zarządzeniem Dyrektora 

Generalnego  Lasów  Państwowych   w   sprawie   zasad   sprzedaży   drewna    

w PGL LP.

3. Podstawowymi miejscami realizacji sprzedaży detalicznej w Nadleśnictwie 

Durowo są siedziby leśnictw wchodzących w skład organizacyjny nadleśnictwa:

a. Leśnictwo Wągrowiec, ul. Durowo 4, 62-100 Wągrowiec,

b. Leśnictwo Orla, Orla 2, 62-100 Wągrowiec

c. Leśnictwo Żelice, Żelice 48, 62-113 Żelice

d. Leśnictwo Olszyna, Laskowo 1, 64-610 Rogoźno

e. Leśnictwo Rąbczyn, Koźlanka Leśna 1, 62-290 Mieścisko,

f. Leśnictwo Lechlinek, Lechlinek 12, 62-085 Skoki,

g. Leśnictwo Owczegłowy, Wojciechowo 6, 64-610 Rogoźno,

h. Leśnictwo Gołaszewo, Gołaszewo 7, 62-291 Gołaszewo,

i. Leśnictwo Antoniewo, Antoniewo Leśniczówka 17, 62-085 Skoki,

j. Leśnictwo Karolewo, Karolewo 2, 62-085 Skoki,

k. Szkółka Leśna, ul. Durowo 4, 62-100 Wągrowiec.

W wyżej wymienionych siedzibach leśnictw prowadzona jest sprzedaż drewna 

pochodzącego wyłącznie z terenu danego leśnictwa (nie dot. Szkółki Leśnej). 

4. Sprzedaż detaliczna standardowo prowadzona jest w biurach leśnictw w każdy 

czwartek w godz. 800 – 1000. Dopuszcza się sprzedaż w inne dni robocze po 

wcześniejszym uzgodnieniu z właściwym terytorialnie leśniczym. Informację          
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o dniu wyznaczonym do sprzedaży należy podać do powszechnej wiadomości 

poprzez zamieszczenie jej w gablocie ogłoszeniowej leśnictwa i nadleśnictwa 

oraz na stronie internetowej nadleśnictwa.

5. Sprzedaż  detaliczna, w razie takiej potrzeby, prowadzona jest również w biurze 

Nadleśnictwa Durowo, ul. Durowo 4, 62-100 Wągrowiec, w dni robocze od 

poniedziałku do piątku, od godz. 730 do godz. 1430 . W sytuacjach wyjątkowych 

dopuszcza się prowadzenie sprzedaży detalicznej w innych dniach i godzinach 

niż wymienione wyżej, pod warunkiem uzyskania zgody nadleśniczego.

6. Sprzedaż detaliczna w Nadleśnictwie Durowo prowadzona jest w formie 

bezgotówkowej co oznacza, że należność może być uregulowana przez Klienta 

za pomocą elektronicznych środków płatniczych (karta płatnicza, BLIK) lub 

poprzez dokonanie wpłaty lub przelewu na konto nadleśnictwa.

7. Przy sprzedaży detalicznej obowiązuje przedpłata. Oznacza to, że w dniu 

wystawienia faktury i przed odbiorem zakupionego towaru należność za będące 

przedmiotem zakupu artykuły musi być uiszczona w całości.

8. Sprzedaż detaliczna drewna dla:

a. wszystkich Klientów z wyłączeniem Zakładów Usług Leśnych 

(przedsiębiorstwo) oraz pracowników Nadleśnictwa Durowo może nastąpić             

w trzecim dniu roboczym liczonym od dnia następnego po wykonanym 

transferze danych dotyczącym przedmiotowego drewna. Sprzedaż przed 

upływem tego terminu jest możliwa po wcześniejszym sprawdzeniu drewna na 

gruncie przez osobę do tego upoważnioną;

b. Zakładów Usług Leśnych (przedsiębiorstwo) może nastąpić po upływie pięciu 

dni roboczych liczonych od dnia następnego po wykonanym transferze danych 

dotyczącym przedmiotowego drewna. Sprzedaż przed upływem tego terminu    

jest możliwa po wcześniejszym sprawdzeniu drewna na gruncie przez osobę 

do tego upoważnioną;

c. pracowników Nadleśnictwa Durowo może nastąpić po upływie pięciu dni 

roboczych liczonych od dnia następnego po wykonanym transferze danych 

dotyczącym przedmiotowego drewna. W przypadku sprzedaży drewna lub 

wydania na deputat opałowy niezwłocznie po wykonaniu transferu należy 

przesłać informację o drewnie przeznaczonym dla pracownika na pocztę 

elektroniczną inżynier nadzoru oraz do wiadomości nadleśniczego. 
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W wiadomości należy podać numery stosów (załącznik Stany drewna). 

Sprzedaż przed upływem wskazanego terminu jest możliwa po wcześniejszym 

sprawdzeniu drewna na gruncie przez osobę do tego upoważnioną.

9. Klienci, którzy żądają faktury, będą nadal obsługiwani w biurze nadleśnictwa. 

Sprzedaż detaliczna, dla klientów, którzy nie żądają faktury, realizowana w biurze 

leśnictwa, winna przebiegać zgodnie z opisami zawartymi w aktualnej „Instrukcji 

użytkownika Leśnik+” i można ją opisać jak niżej: 

a. Sporządzenie w rejestratorze asygnaty, odrębnie dla każdego klienta 

z osobna. Asygnata jest dokumentem ścisłego zarachowania. Drukujemy ją 

w dwóch egzemplarzach (jeden egzemplarz dla nabywcy, drugi przekazywany 

do nadleśnictwa). Przy sprzedaży użytków ubocznych można sporządzić 

asygnatę zbiorczą i wydrukować ją w jednym egzemplarzu (egzemplarz dla 

nadleśnictwa). Wzór asygnaty stanowi załącznik nr 1.

b. Asygnatę podpisują wydający dokument i nabywca (w przypadku asygnaty 

zbiorczej asygnatę podpisuje jedynie wydający (sporządzający) dokument.

c. Tabela pod asygnatą zawierająca datę wywozu, masę (ilość), podpis 

wydającego i odbierającego musi być wypełniana każdorazowo przed wywozem 

drewna, na egzemplarzu nabywcy.

d. Wykonanie przez klienta zapłaty kartą lub BLIK i wydruk z terminala 

płatniczego potwierdzenia zapłaty „Sprzedaż”, jeden egzemplarz dla leśnictwa – 

przekazywany finalnie do księgowości nadleśnictwa i drugi dla klienta.

e. Istnieje możliwość uregulowania płatności przelewem przez klienta, dla 

którego sporządzono asygnatę. W tym przypadku sporządzający asygnatę 

informuje klienta o dokładnej kwocie do zapłaty i niezwłocznie przekazuje 

informację osobom zajmującym się sprzedażą drewna w nadleśnictwie (e-mail 

z imieniem i nazwiskiem klienta oraz kwotą). Po wpływie pieniędzy na konto 

nadleśnictwa sporządzający asygnatę otrzyma potwierdzenie na maila o wpłacie. 

Potwierdzenia będą przesyłane od poniedziałku do piątku w godzinach 730 – 830. 

Po otrzymaniu potwierdzenia będzie można wydrukować asygnatę i paragon.

Numery kont bankowych dostępne są na stronie internetowej Nadleśnictwa 

Durowo: www.pila.lasy.gov.pl/durowo.

f. Wydruk paragonu fiskalnego – otrzymuje klient.

g. Po zakończeniu dziennej sprzedaży należy wykonać transfer danych. Po jego 

http://www.pila.lasy.gov.pl/durowo
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otrzymaniu w biurze nadleśnictwa zostanie wydrukowane zestawienie 

sprzedaży na podstawie paragonów.

h. Wykonać z terminala wydruk „zamknięcie dnia”.

i. Wykonać z drukarki fiskalnej wydruk raportu dobowego.

j. Po zakończeniu sprzedaży w danym miesiącu, w pierwszym dniu nowego 

miesiąca należy wykonać z drukarki fiskalnej wydruk raportu okresowego 

miesięcznego.

10. Wydrukowane potwierdzenia „Sprzedaż” oraz wydruki „zamknięcie dnia” należy 

oddać w księgowości nadleśnictwa minimum raz na dwa tygodnie i nie później 

niż do 2 dnia po zakończonym miesiącu. W tym terminie należy również zdać 

wydruki raportu okresowego miesięcznego.

11. Procedura sprzedaży detalicznej realizowanej w biurze nadleśnictwa może 

przebiegać jak niżej w zależności od tego czy Klient jest obecny lub nie jest 

obecny:

Klient jest obecny w biurze
nadleśnictwa

Klient jest nieobecny w biurze
nadleśnictwa

W celu uzgodnienia zakupu (ilość, gatunek, lokalizacja itp.) zainteresowany 
Klient kontaktuje się z leśniczym lub podleśniczym leśnictwa, w którym 
zamierza dokonać zakupu
Po zgłoszeniu się Klienta w biurze 
nadleśnictwa wystawiana jest w trzech 
egzemplarzach faktura. Egzemplarze 
faktury zostają opieczętowane treścią 
zgodną z załącznikiem nr 2 do 
niniejszego Regulaminu, podpisane 
przez wystawiającego.

Po ustaleniu przedmiotu kupna- 
sprzedaży, leśniczy lub podleśniczy 
przekazuje elektronicznie lub 
telefonicznie (bezpośrednio do osoby 
prowadzącej sprzedaż w 
nadleśnictwie) niezbędne do 
zrealizowania sprzedaży informacje 
(dla drewna nr stosu    lub    sztuki,    
dla    sadzonek i      użytków      
ubocznych      artykuł i jego ilość 
będąca przedmiotem sprzedaży) oraz 
nr telefonu do Klienta.
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Klient reguluje należność w formie 
bezgotówkowej (terminal kart 
płatniczych)

Na podstawie przekazanych 
informacji, osoba prowadząca 
sprzedaż kontaktuje się telefonicznie   
z Klientem ustalając dane niezbędne 
do wystawienia faktury 
i informując jednocześnie o wartości 
będącego przedmiotem zakupu 
towaru oraz o potrzebie uregulowania 
tej należności przelewem na konto 
Nadleśnictwa Durowo. Klient jest 
również informowany o warunkach 
kupna-sprzedaży.

Jeden egzemplarz faktury z podpiętym 
paragonem (w przypadku sprzedaży 
podlegającej  fiskalizacji)   pozostaje w 
dokumentacji nadleśnictwa.

Po wpływie należności na konto 
nadleśnictwa (wyciąg bankowy) 
drukowana jest faktura. Dwa 
egzemplarze (jeden dla Klienta, jeden 
dla wydającego przedmiot sprzedaży 
(z informacją o konieczności 
telefonicznego uzgodnienia 
z leśniczym terminu odbioru 
zakupionego towaru) wysyłane są 
pocztą tradycyjną do Klienta.

Dwa egzemplarze (jeden dla nabywcy, 
jeden dla wydającego przedmiot 
zakupu) otrzymuje Klient, który w 
terminie 14 dni licząc od daty faktury 
zobowiązany jest odebrać zakupione

Na służbowy adres email leśniczego     
i podleśniczego wysyłany jest skan 
faktury, z informacją o uregulowaniu 
należności i możliwości wydania 
zakupionego towaru.

drewno z lasu, uzgadniając wcześniej 
dzień odbioru z leśniczym lub 
podleśniczym leśnictwa, z terenu 
którego drewno zostało zakupione.
Wydając zakupione towary Klientowi 
leśniczy lub podleśniczy zachowują 
jeden egzemplarz w dokumentacji 
leśnictwa, jeden egzemplarz 
pozostawiają nabywcy.

Wydanie drewna z lasu może nastąpić 
w przypadku  zgłoszenia  się  Klienta z     
fakturą     otrzymaną      pocztą   z 
nadleśnictwa lub na podstawie 
wydrukowanego przez leśniczego lub 
podleśniczego otrzymanego 
elektronicznie z nadleśnictwa skanu 
faktury.
Wydając drewno Klientowi leśniczy lub 
podleśniczy zachowują jeden 
egzemplarz w dokumentacji leśnictwa, 
jeden egzemplarz pozostawiają 
nabywcy. Należy zadbać by Klient 
złożył na opieczętowaniu podpis pod 
treścią o zapoznaniu się z warunkami 
kupna-sprzedaży.

12. Wydanie drewna z lasu niezależnie od tego gdzie zostało sprzedane odbywa się 
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w dni robocze, od poniedziałku do piątku.  W sytuacjach wyjątkowych dopuszcza 

się wydanie drewna w innych dniach, pod warunkiem uzyskania  każdorazowo  

zgody  nadleśniczego.  Z  wnioskiem o wyrażenie takiej zgody zwraca się leśniczy 

lub podleśniczy. Drewno wydawane jest kupującemu lub upoważnionemu przez 

niego przewoźnikowi. Drewno odbierane jest staraniem i na koszt Kupującego.

13. W celu odnotowania informacji związanych z wydanym drewnem egzemplarze 

faktury na odwrocie zostają opieczętowane jak w załączniku nr 1 do niniejszego 

Regulaminu. Korzystając z treści wspomnianego opieczętowania wydający 

drewno dokonuje adnotacji o dacie wydania, ilości wydanego drewna 

poświadczonych podpisami wydającego i odbierającego.

14. W przypadku obecności Klienta podczas sprzedaży w biurze nadleśnictwa, 

wystawca faktury informuje  Kupującego  o  zasadach  sprzedaży  detalicznej,      

w przypadku gdy Klient jest nieobecny informacja ta udzielana jest w momencie 

przekazywania informacji o należności do przelewu. Nabywca zobowiązany jest 

do potwierdzenia podpisem na fakturze, że zapoznał się z warunkami sprzedaży- 

kupna.

15. Zgłoszoną pisemnie w terminie:

 14 dni od daty faktury,

 5 dni od daty faktury w przypadku szybko postępującej deprecjacji drewna 

(sinizna,  brunatnica,  zaparzenia  lub  innej  wady,  która  mogła  powstać   po 

odbiorze drewna),

przez Kupującego reklamację zakupionego drewna rozpatruje leśniczy leśnictwa,

z   którego   drewno   zostało   zakupione,   w   obecności   inżyniera   nadzoru,

w terminie 14 dni od daty zgłoszenia reklamacji. Przy rozpatrywaniu reklamacji 

nie będą brane pod uwagę wady powstałe po wydaniu surowca z lasu.

16. Nadleśnictwo informuje, że zasady dotyczące zbierania i przetwarzania danych 

związanych ze sprzedażą detaliczną w związku z realizacją                                             

z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679               

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                          

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera załącznik nr 3 do niniejszego 

Regulaminu sprzedaży detalicznej drewna i artykułów użytkowania ubocznego       

w Nadleśnictwie Durowo.
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Sławomir Kołacz
Nadleśniczy Nadleśnictwa Durowo

/podpisano elektronicznie/

Załączniki:
1. Wzór asygnaty.
2. Wzór opieczętowania na fakturach.
3. Informacja o ochronie danych osobowych.
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