ZARZADZENIE NR 4/2022
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA DUROWO
z dnia 21.01.2022 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i artykutow
uzytkowania ubocznego w Nadlesnictwie Durowo.
(2G.801.1.2022)

Na podstawie art. 35 ust.1 pkt. 2 Ustawy o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
(tekst jednolity Dz. U. 2017.788 z pdzniejszymi zmianami), § 22, pkt 3 Statutu PGL Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 MOSZNiL z dnia 18.05.1994 r.
w sprawie nadania Statutu PGL LP, oraz Zarzagdzenia nr 57 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023
(znak: EM.800.4.2021) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Poczawszy od dnia 24 stycznia 2022 r. wprowadzam do stosowania ,Regulamin
sprzedazy detalicznej drewna i artykutdw uzytkowania ubocznego w Nadlesnictwie
Durowo”.

§2

Z dniem 23 stycznia 2022 r. traci moc Zarzadzenie nr 8/2020 Nadlesniczego
Nadlesnictwa Durowo z dnia 24 stycznia 2020 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Durowo wg procedury ,na podstawie cennika sprzedazy
detalicznej” znak sprawy: ZG.805.1.2020.WW

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwofania.

Stawomir Kotacz

Nadle$niczy Nadle$nictwa Durowo
/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr. 1 do Zarzgdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Durowo
Z2G.801.1.2022 z dnia 21.01.2022 r..

Requlamin sprzedazy detalicznej drewna i artykulow uzytkowania uboczneqo
w Nadlesnictwie Durowo

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w cenach netto wyrazonych w ztotych
za 1 m3 powiekszonych o nalezny podatek VAT i realizowana jest w oparciu
o aktualne, ustalone odrebnymi decyzjami Nadlesniczego Nadlesnictwa Durowo
cenniki detaliczne, na drewno pozyskane kosztem Skarbu Panstwa
przygotowane na bazie EXW (Ex Works) Incoterms 2010) przy le$nej drodze
wywozowej oraz pozyskane kosztem Nabywcy (w drodze samowyrobu)
na warunkach loco las i dotyczgcy sprzedazy artykutéw uzytkowania ubocznego.

2. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w biurze Nadle$nictwa Durowo,
ul. Durowo 4, 62-100 Wagrowiec, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
od godz. 73 do godz. 15%. W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie
prowadzenie sprzedazy detalicznej w innych dniach i godzinach niz wymienione
wyzej, pod warunkiem uzyskania kazdorazowo zgody nadlesniczego.

3. Zakupy drewna w ramach sprzedazy detalicznej realizowa¢ mogg podmioty
uprawnione do tego  aktualnie obowigzujgcym zarzgdzeniem Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych w sprawie zasad sprzedazy drewna
w PGL LP.

4. Sprzedaz detaliczna jest prowadzona w Nadlesnictwie Durowo w formie
bezgotéwkowej co oznacza, ze naleznos¢ moze by¢ uregulowana przez Klienta
za pomoca karty ptatniczej lub poprzez dokonanie wptaty lub przelewu na konto
nadlesnictwa.

5. Przy sprzedazy detalicznej obowigzuje przedptata.

6. Zapis pkt. 5 oznacza, ze w dniu wystawienia faktury i przed odbiorem
zakupionego towaru naleznos¢ za bedgce przedmiotem zakupu artykuty musi
by¢ uiszczona w catosci.

7. Sprzedaz detaliczna drewna dla:

a. wszystkich  Klientow z  wylgczeniem  Zaktadéw Ustug Lesnych
(przedsiebiorstwo) oraz pracownikow Nadlesnictwa Durowo moze nastgpic po
uptywie 3 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po wykonanym
transferze danych  dotyczgcym przedmiotowego drewna. Sprzedaz przed
uptywem tego terminu jest mozliwa po wczesniejszym sprawdzeniu drewna
na gruncie przez osobe do tego upowazniong.

b. Zaktadéw Ustug Lesnych (przedsiebiorstwo) oraz pracownikow Nadlesnictwa
Durowo moze nastgpi¢ po uptywie 5 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po wykonanym transferze danych dotyczgcym przedmiotowego
drewna. Sprzedaz przed uptywem tego terminu jest mozliwa
po wczesniejszym sprawdzeniu drewna na gruncie przez osobe do tego
upowazniona.



8. Procedura sprzedazy detalicznej moze przebiegac jak nizej w zaleznosci od tego

czy Klient jest obecny w biurze nadlesnictwa lub nie jest obecny:

Klient jest obecny w biurze
nadlesnictwa

Klient jest nieobecny w biurze
nadlesnictwa

W celu uzgodnienia zakupu (ilos¢, gatunek, lokalizacja itp.) zainteresowany
Klient kontaktuje sie z lesniczym lub podlesniczym lesnictwa, w ktérym

zamierza dokonac¢ zakupu

Po zgtoszeniu sie Klienta w biurze
nadlesnictwa wystawiana jest w trzech
egzemplarzach faktura. Egzemplarze
faktury zostajg opieczetowane trescig
zgodng z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu, podpisane
przez wystawiajgcego.

Po ustaleniu przedmiotu kupna-
sprzedazy, lesniczy lub podlesniczy
elektronicznie lub telefonicznie
(bezposrednio do osoby prowadzace;j

Klient reguluje naleznos¢ w formie
bezgotowkowej (terminal kart
ptatniczych)

sprzedaz w nadlesnictwie)
niezbedne do zrealizowania
sprzedazy informacje (dla drewna nr
stosu lub sztuki, dla sadzonek
i uzytkow ubocznych artykut
i jego ilo§¢ bedgca przedmiotem
sprzedazy) oraz nr telefonu do Klienta.
Na podstawie przekazanych
informaciji, osoba prowadzgca

sprzedaz kontaktuje sie telefonicznie
z Klientem ustalajgc dane niezbedne
do wystawienia faktury
i informujgc jednocze$nie o wartosci
bedgcego  przedmiotem  zakupu
towaru oraz o potrzebie uregulowania
tej naleznosci przelewem na konto
Nadlesnictwa Durowo. Klient jest
rowniez informowany o warunkach
kupna-sprzedazy.

Jeden egzemplarz faktury z podpietym
paragonem (w przypadku sprzedazy
podlegajgcej fiskalizacji) pozostaje
w dokumentacji nadlesnictwa.

Po wptywie naleznosci na konto
nadlesnictwa  (wycigg  bankowy)
drukowana jest faktura. Dwa

egzemplarze (jeden dla Klienta, jeden
dla wydajgcego przedmiot sprzedazy
(z informacjg o  koniecznosci
telefonicznego uzgodnienia
z lesniczym  terminu  odbioru
zakupionego towaru) wysytane sg
pocztg tradycyjng do Klienta.

Dwa egzemplarze (jeden dla nabywcy,
jeden dla wydajgcego przedmiot
zakupu) otrzymuje Klient, ktory w
terminie 14 dni liczgc od daty faktury
zobowigzany jest odebra¢ zakupione

Na stuzbowy adres email lesniczego
i podlesniczego wysytany jest skan
faktury, z informacjg o uregulowaniu
naleznosci i mozliwosci wydania
zakupionego towaru.




drewno z lasu, uzgadniajgc wczesniej
dzienh odbioru z le$niczym lub
podlesniczym lesnictwa, z terenu
ktdérego drewno zostato zakupione.

Wydajgc zakupione towary Klientowi
lesniczy lub podlesniczy zachowujg
jeden egzemplarz w dokumentacji
lesnictwa, jeden egzemplarz
pozostawiajg nabywcy.

Wydanie drewna z lasu moze nastgpi¢
w przypadku zgtoszenia sie Klienta
z fakturg otrzymang pocztg
z nadlesnictwa Ilub na podstawie
wydrukowanego przez lesniczego lub

podles$niczego otrzymanego
elektronicznie z nadle$nictwa skanu
faktury.

Wydajgc drewno Klientowi lesniczy lub
podlesniczy zachowujg jeden
egzemplarz w dokumentacji lesnictwa,
jeden  egzemplarz  pozostawiajg
nabywcy. Nalezy zadba¢ by Klient
ztozyt na opieczetowaniu podpis pod
trescig o zapoznaniu sie z warunkami
kupna-sprzedazy.

Wydanie drewna z lasu odbywa sie w dni robocze, od poniedziatku do pigtku.
W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie wydanie drewna w innych dniach,
pod warunkiem uzyskania kazdorazowo zgody nadlesniczego. Z wnioskiem
o wyrazenie takiej zgody zwraca sie lesniczy lub podlesniczy. Drewno wydawane
jest kupujgcemu lub upowaznionemu przez niego przewoznikowi. Drewno
odbierane jest staraniem i na koszt Kupujgcego.

10.W celu odnotowania informacji zwigzanych z wydanym drewnem egzemplarze

11.

faktury na odwrocie zostajg opieczetowane jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Korzystajgc z tresci wspomnianego opieczetowania wydajgcy
drewno dokonuje adnotacji o dacie wydania, ilosci wydanego drewna
poswiadczonych podpisami wydajgcego i odbierajgcego.

W przypadku gdy podczas sprzedazy Klient jest obecny w biurze nadlesnictwa
wystawca faktury informuje Kupujacego o zasadach sprzedazy detalicznej,
w przypadku gdy Klient jest nieobecny informacja ta udzielana jest w momencie
przekazywania informacji o naleznosci do przelewu. Nabywca zobowigzany jest
do potwierdzenia podpisem na fakturze, ze zapoznat sie z warunkami sprzedazy-
kupna.

12.Zgtoszong pisemnie w terminie:

e 14 dni od daty faktury,

e 5 dni od daty faktury w przypadku szybko postepujgcej deprecjacji drewna
(sinizna, brunatnica, zaparzenia lub innej wady, ktéra mogta powstac
po odbiorze drewna),

przez Kupujgcego reklamacje zakupionego drewna rozpatruje lesniczy lesnictwa,
z ktérego drewno zostato zakupione, w obecnosci inzyniera nadzoru,
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w terminie 14 dni od daty zgtoszenia reklamacji. Przy rozpatrywaniu reklamac;ji
nie bedg brane pod uwage wady powstate po wydaniu surowca z lasu.
13.Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczgce zbierania i przetwarzania danych

zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i artykutow uzytkowania ubocznego
w Nadlesnictwie Durowo.

Stawomir Kotacz

Nadlesniczy Nadlesnictwa Durowo
/podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i artykutéw
ubocznego w Nadle$nictwie Durowo ZG801.1.2022 z dnia 21.01.2022 .

Opieczetowanie faktur wystawianych przy sprzedazy detalicznej.

WYDANIE DREWNA Z LASU
ODBYWA SIE W DNI ROBOCZE

OD PONIEDZIAEKU DO PIATKU

Z warunkami sprzedazy-kupna okreslonymi przez
Nadleéniczego Nadle$nictwa Durowo w aktualnie
obowigzujgcym Regulaminie sprzedazy drewna
zapoznatem sig, przyjmuje do wiadomosci i stosowania.
Termin wywozu produktéw: 14 dni od dnia zakupu.

data i podpis nabywcy

uzytkowania

Termin wywozu przedfuzono do ... podpis |eSniCZego ...ocoevriiinienns

wydano dnia ilosé podpis wydajgcego podpis odbierajgcego




Zatgcznik nr. 2 do Regulaminu sprzedazy detalicznej drewna i artykutéw uzytkowania
ubocznego w Nadlesnictwie Durowo Z2G.801.1.2022 z dnia 21.01.2022 r..

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych
"RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje sie
poczgwszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Durowo z siedzibg
w Wagrowcu, 62-100 Wagrowiec, przy ul Durowo 4. Moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowa¢ drogg elektroniczng na adres e-mail ioddurowo@pila.lasy.gov.pl
telefonicznie pod numerem 67 268 53 64 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany
powyze;.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych w Nadlesnictwie Durowo.

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:
1. w celu zakupu w Nadlesnictwie Durowo;

2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym

w szczegolnosci rachunkowych i podatkowych;

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentow je zawierajgcych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich
przez organy publiczne.

> w0

Dane te sg przetwarzane wytgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej
opisanym celem przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez Nadlesnictwo Durowo
sa:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,


mailto:ioddurowo@pila.lasy.gov.pl

ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest
zgodne z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym
PGL Lasy Panstwowe, z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do
Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty
przetwarzajgce), . firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Nadlesnictwo Durowo.
Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej
z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2. wykonania obowigzkoéw wynikajgcych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe rowniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres,
w ktérym Nadlesnictwo Durowo zobowigzane jest do zachowania danych Ilub
dokumentoéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

Prawa osoéb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa
do cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce
do momentu wycofania zgody.

o RwWN



Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli zakupu
w Nadlesnictwie Durowo. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa
realizacja ww. celdw.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.
Dane pochodzace z rejestrow publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednoczesnie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy
przekazat/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one
nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celow.
Przekazane dane mogg zosta¢ uzupetnione o dane pochodzgce z publicznych
rejestrow, o ile byta taka koniecznosé, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru
Sadowego. Dane te sg przetwarzane w celach opisanych na wstepie, o ile posiadajg
walor danych osobowych, w zakresie niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi
celami.

Stawomir Kotacz

Nadlesniczy Nadlesnictwa Durowo
/podpisano elektronicznie/



